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1. Muc dich va pham vi ap dung

1.1. Muc dich:

- Quy trinh nay quy dinh vé cong tac sinh hoat chu nhiém cta gido vién chu
nhiém. Qua d6, dam bao gid sinh hoat 16p ding ndi dung yéu cau, dat chat luong va
hi¢u qua.

- Hinh thanh k¥ ning nim bit thong tin, lién lac, bdo cdo cho gido vién va hoc
sinh sinh vién.

- Gitip cac phong, khoa chuyén mén trong cong tac nim bt tinh hinh hoc tap
va rén luyén cua ting hoc sinh sinh vién.

1.2. Pham vi dp dung: Quy trinh nay dugc ap dung cho toan thé cac 16p hoc va
gido vién lam cong tac chi nhi¢m trong Nha truong

2. Pinh nghia va tir viét tit

2.1. Pinh nghia: Sinh hoat chii nhiém 1 cau nbi giira hoat dong giang day va
hoat dong giao duc, gop phan rat 16n vao su thanh cong trong viéc gido duc toan dién
cho HSSV. Giup HSSV hinh thanh k¥ ning giao tiép, k¥ ning t6 chirc va tham gia
cac hoat dong tap thé. Qua d6 tao moi truong hoc tap co né nép, phat huy tinh chu
dong ctuia nguoi hoc, nang cao chat lugng hoc tap.

2.2. Tir viét tit:

QT Quy trinh GVCN Giao vién chu nhiém

PTNT Phét trién nong thon HSSV Hoc sinh, sinh vién

bT Dbién thoai CTHSSV | Cong tac hoc sinh, sinh vién
TP Thanh phd BM Biéu mau

BGH Ban Giam hiéu

3. Lwu do (xem trang 3)
4. Pac ta quy trinh (Xem trang 4-5)
5. Biéu miu (xem trang 6)

TT Tén biéu mau M3 hoa
Béng tong hop tinh hinh hoc tap rén luyén BM-QT47-QLPT-01
Bién ban sinh hoat 16p BM-QT47-QLDPT-02
3 | Bién ban sinh hoat 16p vé xir ly ky luat HSSV | BM-QT47-QLDT-03
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PAC TA QUY TRINH SINH HOAT CHU NHIEM

A . A A - Bo P .han/ Bo ha_m/nglro’l Két qua dat | Han hoan | Biéu miu/hd
TT Tén budc Noi dung cong viéc nguwoi thue phoi hop thue \
oA A duoc thanh SO
hién hién j
- Xay dung khung chuong trinh i o A
Xay dung néi | cia mot buoi sinh hoat 16p mlgzoa chuyén C}I;II (i)lrndu‘gi’lh Trjén khai
1 | dungsinh hoat | - Xay dung cdc ndi dung, yéu GVCN - Phon sinh h(%at 13 dau nam
chung cau can dat dugc trong cong tac CTH ng n ué ¢ op hoc
sinh hoat 16p cia GVCN £4
- Can ctr vao ndi dung sinh hoat ’
chung cua phong CTHSSV va - K¢ hoach,
diéu kién thuc té cua 16p, GVCN ndi dung,
X4y dune néi xdy dung noi dung, chuong trinh Phong chuong trinh 1 ngay
2 duri] s.inI% hoat sinh hoat 16p chi tiét, phu hop GVCN CTHSSV sinh hoat 16p truoc khi | BM-QT47-
e ﬁe t * | cho timg budi sinh hoat - Khoa chuyén | chi tiét sinh hoat | QLDT-01
- Tong hep tinh hinh hoc tap rén mon - Bang tong 16p
luyén cua lop trong tudn gié danh hop tinh hinh
gia. Céc‘ ké hoach can trién khai hoc tap
trong tuan toi.
Té chite sinh - Theo ké hoach, phan cong cua
3 hoat Nha truong GVCN t6 chuce sinh | GVCN - Lop
' hoat 16p theo dung quy dinh
- Lop ct thu ky ghi lai bién ban
e ctia budi sinh hoat. Trong d6 ghi BM-QT47-
Ghibienban | " i dung sinh hoat, cac § kién | - Bién ban sinh QLDT-02
4 | sinh hoat, y AU Y Lop - GVCN .
Kidn. da xudt va Qe xuat cua tap thé 16p ‘ hoat 16p BM-QT47-
’ - Néu ndi dung sinh hoat c6 dé QLDbT-03

xuét khen thuong hay ky luét




HSSV thi GVCN xtr ly theo quy
trinh xét khen thudng, ky luat do
Nha trudong ban hanh

- Thu ky va dai dién ban can sy
16p ky xac nhan vao bién ban
sinh hoat 16p

- GVCN tién hanh xir 1y dé xuat

khen thuong hay ky lugt HSSV - Bién ban
Y R f sinh hoat

Xur ly theo quy | theo quy trinh xét khen CHD so xét
trinh xét khen | thudng/ky luat do Nha truong GVCN - Lop khen
thuong, ky luat | ban hanh. thudmne/ks

- Ghi 10 ndi dung vao bién ban Hongky

: . luat

sinh hoat 16p
Xéc nhan bién | - GVCN kiém tra va ky xéc nhan Khos chuven | oo oan sinh
ban guri vé vao bién ban sinh hoat 16p.Sau GVCN N y oat \op €O 1 ngay
khoa d6 giri vé& khoa chuyén mén mon xéc nhan cua

GVCN

- Khoa tiép nhan bién ban sinh Bién béan sinh
Kljoa )fac phan h??t 16p tur glaoﬁwefl, x,em xet Khoa chuyén h9at IO'P coﬂ ‘
bién ban sinh ndi dung, dé xuat cua lop. Sau mén xac nhan ctua 1 ngay
hoat d6 ky xac nhan va chuyén cho khoa chuyén

phong CTHSSV mon

’ Bién ban sinh

ban sinh hoat S Toal do R0 Chuye CTHSSV xac THan c4

mon ndp 1én

khoa chuyén
mon




Kiém tra bién
ban; Giam sat
sinh hoat

- Phong CTHSSV kiém tra quy
cach bién ban sinh hoat 16p

- Néu can thiét c6 thé dy gio sinh
hoat 16p dé kiém tra, giam st
cong tac t6 chirc thuc hién

- Néu dat yéu ciu thi téng hop
bién ban dé xir 1y va ¢ bao cao
danh gia.

- Néu khong dat thi dé nghi
GVCN tb chue sinh hoat,lam lai
bién ban.

Phong
CTHSSV

-GVCN
- Khoa chuyén
mon

1 ngay

10

Téng hop, xtr
1y; danh gia,
bao céo

- Sau khi kiém tra bién ban va
cong tac t6 chirc thuc hién sinh
hoat 16p, CTHSSV tong hop va
lam bao cdo danh gia gui cho
khoa chuyén mén dé c6 sy diéu
chinh kip thoi (néu can)

- Bao céo két qua xur 1y cho khoa

Phong
CTHSSV

- Khoa chuyén
mon

Bao cao danh
gia

1 ngay

11

Luu ho so

Phong CT HSSV tién hanh luu
ho so (Bién ban sinh hoat, bao
cdo déanh gia,...)

Phong
CTHSSV

- Bién ban
sinh hoat
- Bé4o céo
danh gia




TAP POAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG MIEN DONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

BANG TONG HQP TINH HINH HQC TAP VA REN LUYEN

| D10 ) 8 PPt TUAN . o iiiiiiiieiieeeeennns
Ngay SINN hoat Iop:......cooiiii
Dia diem SINN hoat IOP:. ...
I. BAO CAO TINH HINH HQC TAP, REN LUYEN TRONG TUAN QUA
1. Panh gia chung:
LB I 11 1 PP R PRP
TON tai, han Ch: .. ..o

2. Tong hop xép loai giv hoc.
TT Noi dung S6 lwong Ghi chu
1 | Gio day xép loai A
2 | Gio day xép loai B
3 | Gio day xép loai C
4 | Gio day xép loai D
Cong

3. Tong hop nhirng HSSV c6 thanh tich hoc tip, rén luyén t6t
TT Ho tén HSSV Thanh tich dat dwgrc Ghichu

4. Tong hop HSSV vi pham ndi quy, quy dinh trong tuin:
TT Ho tén HSSV Noi dung vi pham

Ghi
chu

II. KE HOACH TUAN TOI:



Pén g Nai,
ngay......thang... .... nam... ...
GIAO VIEN CHU NHIEM LOP TRUONG



TAP POAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG MIEN DONG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic

BIEN BAN SINH HOAT LOP

Thoi gian:......h....... NQAY......)eoveuid e ; Biadiém:........c.ooooii
Chu tr. Chircdanh:...........................
Thu Ky Chacdanh.........................l.
D DIEU TNAM QU

Sd luong HSSV: CoOmat:.............cooeiiiiiin ; Véng MAL .
Ho VA t8N NhENg HSSV VAN ... .oeen et

Noi dung sinh hoat: R ‘ ‘
1. DPANH GIA TINH HINH HOC TAP, REN LUYEN TRONG TUAN QUA:
1.1.Lép truong béo cao tinh hinh hoc tdp, ren luyén trong tuan qua:

Budi sinh hoat két thuc vao luc......... gio....... phtt cung ngay, bién ban dugc thong
qua tap thé 16p voi ......... % v kién nhat tri.

KHOA GIAO VIEN CHU NHIEM THU KY



TAP DPOAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG MIEN PONG Poc 1ip — Tu do — Hanh phiic

BIEN BAN SINH HOAT LOP
V/v. xir ly ky luit hoc sinh - sinh vién

Hom nay, vao luc gio phutngay  thang nam 200

Tal PhONg:. ...

| e S Khoa:.......oooiiiiii
Tién hanh sinh hoat 16p.

Chut tri: Ong (BA)....oovveieeeie e Chirc danh: .........................
Thu Ky Chirc danh:........................
Thanh phén cung tham duy: gém: .............. hoc sinh  S& hoc sinh Véng: .........

Noi dung cuéc hop:
Xu 1y nhitng hoc sinh vi pham ndi quy Nha truong.

1. Ho tén hoc sinh va ndi dung vi pham cia timg hoc sinh cy thé:

Bién ban két thuc vao luc  gid  phut ciing ngay va duoc thong qua toan thé 16p.

Y kién ciia khoa Gi#o vién chii nhiém Thu ky 16p



